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ACTA DE LEVANTAMIENTO FiSICO DE BIENES
MUEBLES

AREA DE REGISTRO CIVIL
ACTA NUMERO: 01

En el municipio de Union de San Antonio, Jalisco, siendo las 12:00 horas del dia
01 de JULIO de 2026, reunidos en las instalaciones que ocupa el Area de Registro
Civil, dentro del Palacio Municipal de Unién de San Antonio, Jalisco, ubicado en
lturbide #1, se hacen presentes los servidores publicos que al final suscriben la
presente Acta, con el objeto de llevar a cabo el levantamiento fisico de los bienes
muebles asignados a dicha area.

Lo anterior, con la finalidad de verificar fisicamente la existencia, identificacion,
ubicacién, condiciones y, en su caso, responsable de los bienes muebles que
forman parte del patrimonio municipal, asi como cotejar dicha informacion con los
registros administrativos de inventario correspondientes.

I. FUNDAMENTO Y OBJETO

El presente levantamiento tiene por objeto dejar constancia documental de la
verificacion fisica realizada a los bienes muebles asignados al Area de Registro
Civil, como parte de las acciones de control, actualizacién y verificacion del
patrimonio municipal.

La revision comprendera la identificacion de los bienes muebles existentes
fisicamente en el area, su nimero de inventario, descripcion, caracteristicas,
ubicacion, estado fisico y demas datos que permitan su correcta identificacion y
control.

Il. SERVIDORES PUBLICOS QUE INTERVIENEN
Participan en el presente levantamiento:
Por la Contraloria Municipal / Organo Interno de Control:
Nombre: IVAN CABRERA REYES

Cargo: ENCARGADO DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL/ CONTRALORIA
MUNICIPAL

Por el Area de Registro Civil:
Nombre: VICTOR MARIO CRUZ GUZMAN

Carqve: MNMIDECA/ATAD MVNC DEAIOTE A A~AIL T
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Durante el recorrido se efectu6 el cotejo de los bienes fisicamente existentes con la
relacion de inventario proporcionada por el area responsable, considerando, entre
otros, los siguientes elementos:

1. NUmero o clave de inventario.

2. Descripcién del bien.

3. Marca y modelo, cuando resulte aplicable.
4. Numero de serie, cuando resulte aplicable.
5. Ubicacion fisica.

6. Estado fisico del bien.

7. Responsable o usuario del bien.

8. Existencia fisica del bien.

9. Observaciones o diferencias detectadas.

Como resultado del levantamiento fisico se integré el Levantamiento Fisico de
Bienes Muebles del Area de Registro Civil, misma que forma parte integrante de
la presente Acta.

IV. RESULTADOS DEL LEVANTAMIENTO

Derivado de la verificacion fisica realizada, se obtuvo el siguiente resultado:

‘Concepto Cantidad
Total de bienes registrados en el inventario 42

Total de bienes localizados fisicamente 42

Bienes no localizados 0

Bienes sin nimero de inventario visible 4

Bienes en buen estado 15

Bienes en estado regular 22

Bienes en mal estado 5

Bienes que requieren actualizacién de datos 0

Bienes que requieren aclaracion 0

Las observaciones particulares de cada bien se encuentran detalladas en la Cédula
de Levantamiento Fisico, que se adjunta a la presente Acta.

\
V. OBSERVACIONES Y DIFERENCIAS X

Durante el levantamiento fisico: @
G

No se detectaron diferencias entre los bienes registrados y los bienes fisicamente
localizados.

VI. MANIFESTACION DEL RESPONSABLE DEL AREA

El responsable del Area de Registro Civil manifiesta que los bienes muebles ,
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Vil. CIERRE DEL ACTA

No habiendo otro asunto que hacer constar, y una vez realizada la verificacion fisica
de los bienes muebles correspondientes al Area de Registro Civil, se da por
concluido el presente levantamiento siendo las 12:24 horas del dia 01 de julio de

2026.

Previa lectura de la presente Acta y enterados los participantes de su contenido y
alcance, la firman de conformidad quienes en ella intervinieron, para constancia vy

efectos administrativos correspondientes.
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LA UNIGON AVANZA

Encargado del Organo Interno de Control

§ UNION DE SAN ANTONIO, JAL.
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